UY BAN NHAN DAN HUYEN CUM’GAR  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PT DTNT THCS CU M’GAR Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6 : 04 /QC-PTDTNT THCS Cu M’gar, ngay 12 thang 01 nam 2022

QUY CHE
Sir dung S6 danh gia dién tir ciia truong pho thong DTNT THCS
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 03a/QOD-PTDTNT ngay 12/01/2022
ciia Hiéu truéng truong Phé théng DTNT THCS Huyén Cuw M 'gar)

Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Qui ché nay quy dinh vé viéc sir dung, khai thac phan mém S6 danh gia
dién tr (sau day goi tat 1a SBDGDT) tai truong PT DTNT THCS huyén Cu M’gar
tr nam hoc 2021-2022.

2. D6i tuong ap dung bao gdm cac can bo quan ly, gido vién, nhan vién
truong PT DTNT THCS huyén Cu M’gar va cac t0, nhom, bo phan dugc phan
cong co danh sach phan quyén st dung.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién sir dung SPGPT

Céc ca nhan dugc phan cong trach nhiém quan 1y viéc ghi diém, luu diém
va in S6 danh gid dién ti thuc hién dung chac trach nhiém vy, ding tién do,
dung quy ché; dam bao tinh chinh xac vé diém sb, két qua hoc tip, hanh kiém
cua hoc sinh. Can bo quan Iy (CBQL), gido vién (GVCN), giao vién (BM) thuc
hién dung quy dinh vé viéc nhép diém, sira diém. BO phan quan 1y phan mém
phu trach in két qua hoc tap, hanh kiém cua hoc sinh trong nha truong dam bao
in SO goi tén va ghi diém dinh ky dtng so lan (va cac quy dinh luu trir) theo mau
ctia phong GD&DT, chét lugng ban in tét, luu trit hd so va tap tin trong 6 cing
ro1 chuyen dung theo ding quy dinh, dam bao cac cong thirc, chuong trinh xur ly
Chlnh X4c, an toan, phong chéng virus. S6 danh gia dién tir phai dap tmg yéu cau
vé chuyén mon, bao mat, an toan thong tin, ngan ngira cac phan mém doc hai tac
dong dén cac tap tin, tai liéu luu trit theo nim, cd niém phong quan 1y day du.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban quan tri phan mém SPGPT cua
don vi.

2. Quan ly tat ca cac tai khoan str dung phan mém SPGDT tai don vi,
kiém tra vi€c thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, mé SDGDT va quy dinh céc thi tuc cap
nhéat diém sau khi khoa so.

4. Kiém tra ve€ viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém s6 va céac thong
tin khéc cua gido vién, hoc sinh vao co s¢ dit liu cua nha truong.

5. Xeét duyét hoc sinh dugc 1€n 16p, khong dugc 1én 16p, danh hi€u thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mén hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi hé. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong SDGPT sau khi tat
ca gido vién bd mon va gido vién chii nhiém 16p da nhap day du noi dung.
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6. Quyét dinh xir ly theo tham quyén dé nghi cac cap c6 thim quyén
quyet dinh xur ly d6i VOl t6 chuc, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thuong theo
tham quyén, dé nghi cip c6 tham quyén khen thuong ddi véi t chirc, ca nhan co
thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Pi¢u 4. Quan tri phan mém S6 danh gia dién tir ciia don vi

- Thanh vién ban quan tri gdm: Hiéu truéng, pho hiéu truéng phu tréch chuyén
mon, to truong t6 CNTT va can bd van thu lwu tri.
- Tréach nhiém cta Ban quan tri: Cap nhat dit liéu ban dau vé gido vién, hoc sinh
vao dau nam hoc hoac cép nhat khi c6 thay d6i; huong dan glao vién trong viéc
str dung phan mém S6 danh gia dién tir; don ddc kiém tra viéc nhap diém, luu
trir thong tin, thyc hién ding cac quy dinh, thu tuc cap nhat diém sau khi khoa
sO.
- Trach nhiém cuaT6 trudng to cong nghé thong tin:
+Quan tri SDGDT, dam bao tinh chinh xac cua s6 liéu, in 4n theo dang mau cua
phong GD&PT, luu trit bang CD va 6 cung di dong, 1ap bién ban ban giao cac
CD cho ph¢ hiéu truong phu trach chuyén mén (cé bién ban) trong hoc ky, cudi
nam, sau thi lai va rén luyén hé (néu c6), dam bao dit liéu chinh x4c voi dit lidu
da chét va bao céo trén hé thong vé phong gido duc va Pao tao Cu M’gar, co sd
dir liéu nganh.
+Quan 1y va bao mat dir liéu, thuc hién khoa/mé sb theo yéu cau cua Hiéu
trudng va phé hiéu trudong phu trach chuyén mon theo ké hoach vao diém.
+Chiju trach nhiém vé viéc khoa/mo khong ding thoi gian quy dinh va khong
ding quy dinh.
+ Chiu trach nhiém hoan toan vé tai khoan phu trach, thuc hi¢n luu trit cac dé
nghi diéu chinh, bd sung diém, thong tin khac dé 1am minh ching.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém (GVCN)

Thuc hién chirc ndng kiém tra diém trung binh cac mon, xép loai hoc luc,
danh hiéu cubi mdi hoc ky va ca nim, kiém tra S6 danh gia dién tir cua 16p; giup
hiéu truéng theo ddi viée kiém tra, cho diém theo quy dinh; kiém tra lai cac két
qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc lyc timg hoc ky, ca ndm hoc cta hoc
sinh trén phan mém. Lap danh sach hoc sinh dé nghi cho 1én 16p, khong duoc
Ién 16p; hoc sinh dugc cong nhan 14 hoc sinh Xuét Sac’ hoc sinh Gioi (Pdi véi
khéi 16p 6); Hoc sinh Gioi; hoc sinh tién tién; (D61 véi khoi 16p7;8;9); hoc sinh
phai kiém tra lai cac mon hoc, HS & lai 16p, hoc sinh phai ren luyén vé hanh
kiém trong ky nghi hé. GVCN theo ddi, kiém tra va x4c nhan trong SO danh gia
dién tr két qua kiém dién trong nam hoc, két qua danh gia, xép loai hanh kiém
va hoc luc caa hoc sinh, két qua dugc 1én 16p hodac khong dugc 1én 16p, cong
nhén hoc sinh xuét Sic; hoc sinh Gioi, hoc sinh tién Tién hoc ky, ca nam hoc,
dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai trong ky nghi hé. GVCN
nhan xét danh gia két qua rén luyén toan dién ctia hoc sinh hang tuan.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Gido vién b mén (GVBM)

1. Thyc hién day du s lan kiém tra, cho diém theo quy ché cua Bo
GD&DT. Truc tiép nhép diém va nhan xét hoc sinh ctia cac 16p minh phu trach
giang day vao phan mém, dam bao chinh xac, cong khai ngay sau khi cho diém
vao s6 diém c4 nhan theo quy dinh.
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2. Thuc hién chirc nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh do 16p minh phu trach.

3. Thuc hién nhéan xét vé né nép hoc tap cua hoc sinh ddi v&i bd mon do
minh truc tiép giang day.

4. Cap nhat diém kiém tra thuong xuyén va diém kiém tra dinh ki kip thoi
dung thoi gian quy dinh.

5. Bdo cdo dé xuit v4i Ban quan tri vé van dé sy ¢b 16 cap nhat h¢ théng
phan mém hodc cac van dé kho khan, vuéng mac khac lién quan dén cong viéc
nhép diém.

6. Ky x4c nhan diém sb mon giang day trén SDGDT dugce in ra tur Phéan
mém quan 1y trudng hoc vao cudi hoc ky va cubi nam hoc.

Piéu 7:Trach nhiém cia van thu nha truedong:

Lap ké hoach kiém tra chéo viéc vao hoc ba so véi s6 diém dién tir d4 in,
hudng dan diéu chinh, ky stra dung quy dinh trong hoc ba. Péng dau, bao quan
S6 danh gia dién t, tao diéu kién thuan loi cho CBQL, GV so do va ky xéc
nhan. Thuc hién luu trit day du theo quy dinh luu tri.

Picu 8. Quy dinh vé viéc cip nhat diém trong SDPGDT

1. GVBM tryc tiép nhap diém vao SBGDT theo dinh ky.

2. Piém s6 dugc cap nhat vao SPGDT phai thong nhat véi diém trong sb
ghi diém gidy cua ca nhan. Tat ca cac thanh vién tham gia sir dung S6 danh gia
dién tr can chu y bdo mat tai khoan st dung, khong nho nguodi khac lam thay
cong viéc cua minh, chiu trach nhiém vé tat ca cac tac dong thuc hién dang nhap
bang tai khoan ca nhan. Gidao vién by mon truc ti€p nhap diém (va nhan xét bo
mon cudi ky) vao SO danh gia dién tir theo ké hoach

3. Ban Giam hiéu kiém tra tién d6 vao diém theo dinh ki, ti 1¢ danh gia
diém ki€m tra theo quy dinh vao cudi moi1 dot bao diém cuia nam hoc. Két qua
kiém tra lay lam c@n ctr xép loai viéc thuc hi¢n quy dinh vao diém sau khi kiém
tra.

4. Viéc diéu chinh céc sai s6t trong qua trinh nhap thong tin, diém s trén
hé thong quan 1y diém phai dugc sy cho phép cua hiéu trudng theo dé nghi cia
gido vién bo mon va dugc ghi nhan day du cac di€u chinh trong ho so luu trir.

Pi¢u 9 Quy dinh phan cong trach nhiém quan ly SPGPT

a. Quan ly SBDGDT: Hiéu truong.

b. Quan tri SDGDT: Pho hiu trudng.

c. In 4n, dong dau, luu trit, s6 diém: Van thu nha truong.

Piéu 10. Quy dinh vé in 4n, lwu trit, bio quan S6 Goi tén va Ghi diém
a) Ban in va 6 dia luu trir dit liéu phai dam bao chat lugng luu trir 1au dai. O
ctrng di dong dung luu dir liéu phai duge ni€ém phong, quan 1y can than, tranh hu
hong, that lac. Khong dugc ghi de céc tap tin dit li€u moi, tap tin dit li¢u chinh
stra 1én tap tin da luu trir trude do.

b) T6 trudng t6 cong ngh¢ thong tin va phu trach van thu:
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- Luu trit, bao quan file S6 danh gia dién tir; in SO danh gia dién tr va hoan tat
viéc ky xac nhan cua gido vién, can bo quan ly. Lap bi€n ban ndp van thu luu trix
theo quy dinh.

- Lap s6 theo ddi viéc nhap diém, diéu chinh thong tin, luu trit diém dé Ban
quan trj kiém tra theo dang Quy ché da ban hanh sau khi két thuc hoc ky, két
thiic ndm hoc va hoan tat kiém tra lai. Xét de nghi cua Ban quan tri, Hi¢u truong
nha trudng s& quyét dinh thoi diém khoa sb diém.

- Hudng dan gido vién thuc hién ding cac quy dinh cta viéc nhap, sta, diéu
chinh, bo sung diém va hanh kiém. Thyc hién théng ké, luu trit ho so diéu chinh,
bd sung thong tin diém, hanh kiém.

- In S6 goi tén ghi diém: 02 1an/1 nam hoc.
¢) Gido vién bo moén so do véi so diém ciia ca nhan va ky xac nhan; gi&o vién
chu nhiém so do viéc Xép loai hanh kiém, hoc luc va ky xac nhan.

d) Van thu c6 trach nhiém trinh Hiéu truong ky duyét; dong dau giap lai, luu
trit, bao quan SO danh gia dién tir theo quy dinh cta phong GD&PT Cu M’gar
va S& GD&DPT Pik Lik.

HIEU TRUONG
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